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Rio de Janeiro, 04 de setembro de 2013

EDUCACAO ALIMENTAR E NUTRICIONAL NO PROGRAMA BOLSA FAMILIA

CURSO DE APERFEICOAMENTO E DESENVOLVIMENTO

EDITAL PARA SELECAO DE TUTORES

A Escola Nacional de Saude Publica Sérgio Arouca (ENSP), da Fundacdo Oswaldo Cruz (Fiocruz), em parceria com a
Coordenacdo de Educacdo Alimentar e Nutricional/Departamento de Alimentacdo Adequada/SESAN/MDS, tornam
publicas, por meio deste Edital, as Normas da 22 Edicdo do processo de selecdo para as vagas de tutores do curso
de Educacdo Alimentar e Nutricional no Programa Bolsa Familia, na modalidade a distancia.

1.DO OBJETO

Selecionar nesta 22 Edigdo, 35 (trinta e cinco) tutores que atuardo como facilitadores do processo de construgdo
do conhecimento no ambito dessa oferta de curso de aperfeicoamento e desenvolvimento na modalidade a
distancia, com carga horaria de 188 horas. O curso tem como objetivo formar e capacitar gestores e/ou
profissionais que atuem no Programa Bolsa Familia — PBF, em nivel estadual e/ou municipal das redes de
assisténcia social, salde e educacdo, de forma a articular e organizar a¢gdes de educacgdo alimentar e nutricional
integrada as politicas, programas e projetos a nivel do territério.

2. DO PUBLICO ALVO E PRE-REQUISITOS PARA INSCRICAO

Profissionais de nivel superior que atuam no campo da alimentag3o e nutricdo no &mbito do Sistema Unico de
Saude/SUS (Municipios, Estados e Governo Federal).

2.1 Possuir graduacdo (bacharelado) nas areas de salde, de acordo com a Resolugdo 287 de 08/10/98,
do Conselho Nacional de Saude, ciéncias sociais, servigo social, administra¢do e pedagogia;

2.2 Ter experiéncia comprovada em servico/gestdo, pesquisa e/ou docéncia, orientacdo de alunos e/ou
de EAD, nas areas de Saude Coletiva e/ou Politicas Publicas;

2.3 Possuir recursos ageis de conectividade via internet;

2.4 Ter habilidade para utilizar computadores e recursos de conectividade: internet, e-mails, foruns, chats
e afins;

2.5 Ter disponibilidade de 20 horas semanais para as atividades da tutoria;

2.6 Residir na Regidao Metropolitana do Rio de Janeiro.



3. DAS INSCRICOES E DAS REGRAS PARA PARTICIPAR DO PROCESSO SELETIVO

3.1 De 04 de setembro a 04 de outubro de 2013

3.2 Do ENVIO DA DOCUMENTACAO

3.3

3.21

3.2.2

3.2.3

3.24

Cada candidato devera encaminhar toda a documentacdo exigida, preferencialmente por SEDEX
ou CARTA REGISTRADA, para o endereco abaixo, impreterivelmente no periodo do subitem 3.1.

EAD/ENSP/FIOCRUZ
(urso Educagdo Alimentar e Nutricional no Programa Bolsa Familia

Processo Seletivo para TUTORES
CEP 21040-970 - Caixa Postal 35519

Para comprovar a postagem no prazo determinado, o candidato devera requerer aos Correios, que
o envelope seja carimbado com a data de postagem. Caso os Correios ndo estejam carimbando, o
candidato deverd exigir o Recibo de Postagem (fornecido gratuitamente nas agéncias dos
Correios), e encaminha-lo no mesmo _envelope junto com os demais documentos. Para isso o
candidato deverd, com o envelope ainda aberto, incluir o recibo de postagem junto com os demais
documentos e somente apds lacrar o envelope.

A data do carimbo no envelope ou do Recibo de Postagem valerd como comprovagido do
cumprimento do prazo para o envio dos documentos.

A ENSP/Fiocruz ndo se responsabilizard pelas correspondéncias que, embora postadas dentro do
prazo de inscri¢do, ndo sejam recepcionadas na Fiocruz em até 15 (quinze) dias apds a data final
do prazo de postagem.

DA INSCRICAO ON-LINE

3.3.1

3.3.2

3.3.3

3.34

Cada candidato também devera efetivar seu pedido de inscrigao via internet, no mesmo periodo
de envio da documentacdo, conforme subitem 3.1, por meio do preenchimento da ficha de
inscrigao disponivel no endereco eletrénico abaixo:

http://inscricao.ead.fiocruz.br/282

O candidato devera ter em maos todos os documentos necessarios antes de realizar a inscricdo
on-line e preencher a ficha de inscricdo com a maxima atencdo estando ciente de que as
informacBes ndo podem ser cadastradas incorretamente principalmente nos campos referentes
ao endereco residencial, telefones e e-mail.

A mensagem “Pedido de inscrigdao realizado com sucesso” devera ser impressa pelo candidato
imediatamente apds o preenchimento da respectiva ficha de pedido de inscricdo, sendo de
responsabilidade exclusiva do candidato a obtencdo desse documento comprobatério.

O comprovante impresso do pedido de inscricdo devera ser mantido em poder do candidato e
apresentado quando for necessario.

OBS: E de exclusiva responsabilidade do candidato o preenchimento das informagdes cadastrais
no ato do pedido de inscri¢do, sob as penas da lei.


http://inscricao.ead.fiocruz.br/282

3.35

3.3.6

3.3.7

3.3.8

3.3.9

3.3.10

3.3.11

3.3.12

3.3.13

3.3.14

3.3.15

3.3.16

3.3.17

3.3.18

E vedado o pedido de inscri¢do condicional, extemporaneo, pela via postal, através de fax ou ainda
via correio eletrdnico (e-mail). E considerado pedido de inscricio extemporaneo o efetuado fora
do prazo estabelecido neste edital para as inscri¢des.

A EAD/ENSP/Fiocruz n3o se responsabilizara por solicitacdo de inscri¢do via Internet n3o recebida
por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacao, congestionamento das
linhas de comunicacdo, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a
transferéncia de dados.

O candidato que ja possuir cadastro na EAD/ENSP ao digitar o CPF o sistema solicitara apenas a
confirmacao da data de nascimento, identidade e nome da mae.

No caso do subitem anterior, se ao digitar os dados de confirmacdo surgir mensagem de erro,
significa que o cadastro foi realizado de forma incorreta da 12 vez. Neste caso o candidato deve
solicitar atualizacdo dos dados através do endereco eletronico (e-mail) pseletivo@ead.fiocruz.br.

Se o candidato ndo possuir cadastro, abrira diretamente na ficha cadastral e o preenchimento
devera ser feito com a maxima atencao e cautela, pois avangando em cada uma das trés fichas nao
sera possivel retornar para corrigir.

Os dados cadastrais inseridos na ficha de inscricdo deverao ser digitados com a primeira letra da
palavra em mailsculo e as demais minusculas.

O nome devera ser registrado sem abreviatura conforme constar no documento de identidade
(quando houver alteracdo no nome de solteira prevalecerd o nome que consta na certiddo de
casamento).

E imprescindivel preencher na ficha de inscri¢cdo on-line os dados do endereco postal atualizado e
completo com n? da residéncia e CEP para ndo inviabilizar a comunicagao postal e o recebimento
do material didatico do curso.

Os contatos telefonicos (residéncia, trabalho e celular) sdo meios de contato com o candidato que
nao podem ser esquecidos, pois sdo utilizados como alternativas para agilizar a comunicagao.

O _endereco eletronico é importantissimo e deve ser aquele que o candidato costuma acessar
frequentemente.

Nunca fornecer n? de documentos incorretos ou inventados (ex: 999999999) principalmente o
CPF.

Para efetuar o pedido de inscri¢do, é imprescindivel o nimero de Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)
do candidato;

O candidato que apresentar o Comprovante de Inscricdo no cadastro obtido pela internet devera
apresentar conjuntamente a autenticidade do comprovante que devera também ser extraida via
internet.

Documentos que comprovam a inscricao do contribuinte no cadastro CPF: Carteira de identidade,
Carteira nacional de habilitacdo, Carteira de trabalho e previdéncia social (CTPS), Carteira de
identidade profissional e carteiras funcionais emitidas por 6rgdos publicos, desde que conste neles
0 numero de inscricdo no CPF; Comprovante de inscricdo no CPF emitido pelas entidades
conveniadas a Receita Federal com a autenticidade confirmada (Banco do Brasil, Correios e Caixa
Economica Federal); e Comprovante de inscricdo no CPF impresso a partir da pagina da Receita
Federal na internet e com o comprovante de autenticidade obtido no mesmo endereco eletrénico.



3.3.19 Asinformacdes prestadas na solicitagcdo de inscri¢do via Internet serdo de inteira responsabilidade

do candidato, dispondo o EAD-ENSP/Fiocruz do direito de excluir do processo seletivo publico
aquele que nao preencher a ficha de inscricao de forma completa e correta.

3.3.20 Terd a sua inscricao cancelada e sera automaticamente eliminado do concurso o candidato que

usar o CPF de terceiro para realizar a sua inscricao.

OBS.: O candidato somente serd considerado efetivamente inscrito para participar do presente
processo seletivo apds ter efetuado ambos os procedimentos de inscricdo — postagem dos
documentos exigidos e inscricdo on-line, desde que os documentos tenham sido regularmente
recebidos nesta Fiocruz e a inscricdo on-line tenha sido bem sucedida e ambos efetuados
rigorosamente dentro do prazo estabelecido neste Edital.

Antes de efetuar a postagem da documentacao e o pedido de inscri¢cdao on-line, o candidato devera
conhecer todas as regras previstas no presente edital e certificar-se de que preenche todos os
requisitos exigidos.

4.DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

Fotocdpia, com frente e verso autenticados, da carteira de identidade em que conste o campo
NATURALIDADE (ndo serve a CNH) e do CPF;

Fotocdpia do diploma de graduacao devidamente registrado por instituicdo de ensino reconhecida pelo
MEC (frente e verso autenticados);

01 (uma) foto 3x4, colorida, recente e de frente, com o nome completo do candidato escrito no verso.
N3o serdo consideradas fotos escaneadas;

Fotocdpia da Certiddo de Casamento, caso haja mudanca de nome em relagdo aos documentos
apresentados (ndo precisa ser autenticada).

Fotocdpia do diploma da maior titulagdo académica, quando houver;

Memorial relatando sua trajetdria profissional, com énfase na atua¢cdo como docente e em atividades
no ambito do PROGRAMA BOLSA FAMILIA, em até 500 palavras;

Curriculum Vitae resumido e devidamente comprovado, apresentado em no maximo duas paginas, com
letra Arial 11, espagamento entre linhas 1,5 e em papel A4;

Carta de Intengdes (maximo 02 laudas), sobre a importancia da sua participagdo como tutor para sua
pratica profissional e sobre a relevancia da Politica Nacional de Alimentac¢do e Nutricdo no ambito do
SUS;

Recibo de postagem, emitida pela ECT (Correios);
Declaragdo de compromisso do candidato com a atividade de tutoria, caso seja convocado, incluindo os

encontros presenciais, trabalhos a distancia e ainda informando possuir habilidade e conhecimento
suficientes para utilizar computadores e recursos de conectividade - Anexo 1.

OBSERVACAO: A comprovacdo da Experiéncia profissional relatada no Curriculo resumido exigido no subitem

4.7, podera ser feita mediante a apresentacao de fotocdpias, ndo autenticadas, de documentos tais
como: diplomas, declaragdes, certificados, certiddes, cdpias de publicacdes em didrios oficiais e textos
de informativos oficiais/institucionais, listagem de producées e/ou publicagdes com a respectiva
referéncia bibliografica, copia da folha da publicagdo com referéncia bibliografica constando os dados
do candidato como autor do trabalho.



5. DA SELECAO E DO NUMERO DE VAGAS

5.1

5.2

53

54

55

5.6

5.7

Este Processo Seletivo serd efetuado em duas etapas. A PRIMEIRA ETAPA, de carater ELIMINATORIO,
consistira na verificacao do atendimento as exigéncias editalicias e andlise dos documentos apresentados,
efetuadas por uma banca composta por 03 (trés) membros, sendo dois designados pela Coordenacgdo do
curso e um representante designado pela EAD/ENSP/Fiocruz.

ATENCAO:

Nesta etapa serdo selecionados 45 (quarenta e cinco) candidatos, por nota de corte se necessario.
OBSERVACAO: A divulgac3o dos 45 candidatos selecionados nesta 12 Etapa, para a Oficina de Formac3o,
sera efetuada em ordem alfabética.

O desempate nesta 12 etapa se dara de acordo com os critérios e na ordem adiante apresentada:

e Maior pontuacdo na analise do curriculo resumido;

e Maioridade.

A SEGUNDA ETAPA, de cardter ELIMINATORIO e CLASSIFICATORIO de acordo com a avaliagdo de
desempenho nas atividades desenvolvidas na Oficina de Formacao Inicial de Tutores, com carga horaria
de 40 horas e que consistird na participacdo do candidato em (02) dois encontros presenciais estimados

para acontecer no Rio de Janeiro. O primeiro previsto para os dias 27, 28 e 29 de novembro de 2013 e o
segundo no inicio de 2014, em data a ser divulgada oportunamente.

Detalhes mais especificos do local e das atividades da Oficina de Formacao serdo informados quando os
45 candidatos selecionados na 12 etapa desta 22 edigao forem convocados para o 12 encontro presencial.

Desta 22 etapa - Oficina de Formagdo com dois encontros presenciais, conforme previsto no subitem 5.3,
participardo os 50 candidatos ja selecionados na 12 etapa da 12 edi¢do e mais os 45 candidatos
selecionados na 12 etapa desta 22 edigao, totalizando 95 candidatos.

O desempate nesta 22 etapa se dara de acordo com os critérios e na seguinte ordem:

e Maior pontuagdo na avaliagdo de desempenho na Oficina de Formagao Inicial de Tutores

e Maior idade.

Serd desclassificado o candidato que ndo atender as exigéncias requeridas neste edital ou apresentar

desempenho insatisfatorio na Oficina de Formagdo Inicial de Tutores, ou ainda, ndo participar
integralmente, comparecendo todos os dias, da 22 etapa (Oficina).

OBSERVACOES:

Apds a Oficina de Formacao Inicial de Tutores, sera divulgada a relacdo dos 95 candidatos selecionados,
em ordem de classificagdo. Os 75 (setenta e cinco) primeiros ocupardo as 75 (setenta e cinco) vagas e os
20 (vinte) restantes formardo o banco de tutores, totalizando 75 tutores com 20 suplentes, para atender
a 2000 (dois mil) alunos. O curso tera carga horaria total de 188 (cento e oitenta e oito) horas e duragao
de 06 (seis) meses.

Os TUTORES classificados para ocupar as vagas exercerdo a tutoria com uma turma de até 27 alunos.

Os 20 (vinte) candidatos classificados como suplentes somente serdo convocados para atuarem como
Tutores de acordo com a respectiva ordem de classificacdo e diante da vacancia dentre os 75 candidatos
titulares.

Antes de efetuar a postagem da documentacdo e o pedido de inscricdo on-line, o candidato deverd
conhecer todas as regras previstas neste edital e certificar-se de que preenchera todos os requisitos.



6. DO PROCESSO DE FORMACAO E DA ATUAGCAO DOS TUTORES

6.1

6.2

DA FORMAGAO
A Oficina de Formacao Inicial de Tutores objetiva que os candidatos conhecam:
¢ A concepcao e metodologia de execucdo do Curso, os niveis e sujeitos da gestdo e as estratégias de

execucdo descentralizada;

e O Material Didatico, seus conteudos, atividades e sistema de avaliacdo do processo ensino -
aprendizagem, com base nas Unidades de Aprendizagem;

e O processo de Gestdao Académica e o Ambiente Virtual de Aprendizagem utilizado como mediacao
tecnoldgica.

OBSERVACAO: Cumpridas todas as exigéncias os participantes receberdo certificado de Atualizagdo em
Formacao Pedagdgica em EAD.

DA ATUACAO

6.2.1 Os Tutores atuardao como docentes mediando o processo ensino-aprendizagem, na construcdo do
conhecimento dos alunos, realizacdo de atividades e desenvolvimento de habilidades e valores,
apoiados pelos respectivos Orientadores de Aprendizagem.

6.2.2 Cada Tutor acompanhard até 27 (vinte e sete) alunos, por meio eletronico, via telefone ou fax e pela
realizacdo de um plantdo presencial de 04 (quatro) horas semanais, com base no material didatico
especifico e nas normas académicas da ENSP/Fiocruz.

6.2.3 Os Tutores participardo de reunides mensais, presenciais ou nao, com os orientadores de
aprendizagem e a Coordenag¢ao do Curso.

7. DA REMUNERACAO

7.1

Os Tutores convocados para exercer a tutoria receberdo bolsa mensal no valor de até R$1.400,00 (hum
mil e quatrocentos reais), com duragdo de (06) meses, compreendendo para tanto, o periodo de duragdo
do curso e a conclusdo das etapas relativas aos registros académicos visando a certificacdo dos alunos.

8. DOS RESULTADOS DA SELECAO

8.1

8.2

A EAD/ENSP/Fiocruz e a instituicdo parceira, por meio das Bancas Examinadoras, responsabilizar-se-do
pela selecdo e divulgacdo por meio eletrénico, no site: www.ead.fiocruz.br da lista dos 45 candidatos
SELECIONADOS na 12 etapa desta segunda edi¢do do curso, em ordem alfabética.

A EAD/ENSP/Fiocruz sera responsavel pela divulgacdo da relagdo final dos 95 candidatos, 75 titulares e 20
suplentes, em ordem de CLASSIFICACAO, apds o curso de formacdo, no mesmo portal.

9. DOS RECURSOS

9.1 O candidato que desejar interpor recurso contra o resultado do processo seletivo devera fazé-lo no prazo

de 02 (dois) dias Uteis a contar do primeiro, inclusive, imediatamente subsequente ao da divulgacao.


http://www.ead.fiocruz.br/

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

Para recorrer, o interessado devera encaminhar o recurso através de e-mail para o endereco eletrénico
pseletivo@ead.fiocruz.br (observando o prazo do subitem 9.1), identificando e especificando o curso e
o Estado para o qual concorre, fazendo constar de maneira inequivoca que esta recorrendo do resultado
publicado. Recursos inconsistentes ou intempestivos serdao preliminarmente indeferidos.

Todos os recursos serdo analisados e a justificativa da alteracdo do resultado do processo seletivo, se for
o caso de provimento, sera divulgado no endereco eletrénico www.ead.fiocruz.br. A resposta ao recurso
sera remetida para o endereco eletronico utilizado pelo candidato para a interposicao do mesmo.

Se do exame do recurso resultar em alteracdo do resultado, essa alteracdo valerd para todos os
candidatos, independentemente de terem recorrido.

Ndo serdo aceitos recursos via postal, via fax ou para qualquer outro e-mail que ndo seja o
disponibilizado para esse fim, ou ainda, fora do prazo.

Em nenhuma hipdtese serd aceito pedido de revisado de recurso.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

Ao inscrever-se nesse processo seletivo o candidato estara reconhecendo sua aceitacdo das normas
estabelecidas neste Edital.

A documentacdo apresentada pelos candidatos poderd ser retirada pelos mesmos ou por
representante formalmente autorizado, na sede deste EAD, localizado na Rua Leopoldo BulhGes n?
1480, Edificio Joaquim Alberto Cardoso de Melo, sala 307, Manguinhos, Rio/RJ, CEP 21041-210, no
prazo de até 03 (trés) meses apds a publicacdo do resultado do processo seletivo objeto deste
instrumento de divulgagdo. A partir deste periodo os documentos serdo destruidos.

O pedido de inscrigao on-line efetuado pelo candidato implica na aceitagao das normas para o presente
processo seletivo contidas neste edital e em quaisquer outras publicagdes relativas ao mesmo
processo.

Sera considerado desclassificado o candidato que deixar de cumprir ou atender as regras publicadas
para este processo seletivo.

E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a divulgagdo de todos os atos e comunicados
referentes a este processo seletivo publico, no endereco eletrénico: www.ead.fiocruz.br.

Sdo de responsabilidade do candidato os prejuizos decorrentes da ndo atualizagdo dos seus enderecos,
postal e eletronico (e-mail), no cadastro gerado pelo pedido de inscricdo on-line. Para que o material
didatico do curso seja enviado e recebido, o candidato deve manter seu endereco postal atualizado.

Os casos omissos e as situacdes ndo previstas serdo resolvidos pela Coordenagao do curso.

A ENSP/Fiocruz se reserva no direito de corrigir eventuais erros materiais neste instrumento podendo
ainda efetuar alteragGes neste Edital.

11. DAS INFORMACOES

Informacgdes adicionais poderdo ser obtidas através do endereco eletrénico pseletivo@ead.fiocruz.br da
Subdrea de Processo Seletivo da Coordenacdo de Educagdo a Distancia.

Coordenacéo do Curso
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Anexo 1

DECLARACAO DE COMPROMISSO DE DISPONIBILIDADE E HABILIDADE
(Subitem 4.10)

EU oo , declaro para fins de participacéo no Curso de
Aperfeicoamento e desenvolvimento em Educacdo Alimentar e Nutricional no Programa Bolsa
Familia, da EAD-ENSP/Fiocruz, caso seja convocado para assumir a tutoria, ter inteiro
comprometimento e disponibilidade para atuar e desenvolver as atividades como tutor,
participando dos encontros presenciais, plantdes semanais e trabalhos a distancia e dedicando o

tempo estabelecido no Edital.

Declaro, ainda, possuir todas as condi¢cbes de habilidade para utilizacdo de

computadores e recursos de conectividade, utilizando os programas previstos no Edital.

Declaro, por final, residir na regido metropolitana do Rio de Janeiro, assim definida

nos termos da Lei Complementar n° 105, de 04 de julho de 2002.

Por ser a expressao da verdade, assumindo inteira responsabilidade pelas declaragoes

acima sob as penas da lei, firmo a presente declaragéo para que produza seus efeitos legais.

Local, data e nome completo, legiveis, e assinatura do candidato.
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