InstrugOes para Solicitar Declaragdes no Sistema SIEF — Alunos Regulares

1 — O discente devera acessar o SIEF através do endereco www.sief.fiocruz.br e efetuar
seu login.

2 — Na pagina principal cligue em Servigos e passe o mouse sobre a opcado
Requerimentos e Declaragdes e, em seguida, clique em Solicitar.

3 — Na tela seguinte, selecione seu curso atual e clique em Avangar.

4 — Sera exibida uma tela solicitando que selecione qual tipo de Requerimento deseja,
logo, selecione a opc¢ao desejada. Exemplo: Declaragao de Matricula em Curso.

Importante:

e O sistema s6 permitira a emissao de algumas Declaracdes se o discente estiver
com a situacdo ativa em sistema. Ndo serd possivel emitir uma Declaracdo de
Matricula, por exemplo, para alunos Egressos, Titulados ou Desligados.

e Por padrao, as Declaracgdo solicitadas via SIEF ja sao emitidas com assinatura
institucional eletrénica apds a solicitacdo do aluno e se tornam disponiveis
imediatamente, sem a necessidade de marcar a opcdo “Desejo que este
documento seja assinado eletronicamente”. No entanto, apenas no caso de
haver a necessidade excepcional de que o documento seja assinado pela Chefia
do SECA ou Coordenador do Programa, por exemplo, marque a opgdo
informando o desejo de que o documento seja assinado eletronicamente, do
contrario, pedimos que esta op¢do ndo seja marcada, pois agiliza a emissdo do
documento imediatamente para o aluno.

e C(Caso seja estritamente necessario que o documento seja assinado
eletronicamente, marque esta opgao e, em seguida, informe na justificativa o
motivo da solicitagdo da assinatura e quem deverd assinar o documento. Os
profissionais do SECA estardo avaliando este tipo de solicitagdo e encaminhando
aos responsaveis pelas assinaturas, conforme solicitagao do aluno no campo
Justificativa.

5 — Apds estes passos, o discente devera clicar em Concluir. O sistema ird abrir uma
janela informando que pode redirecionar para a tela de consultas de pedidos.

6 — Seu pedido foi concluido com sucesso.

Duvidas ou problemas no SIEF: 21 97265-4978 (WhatsApp)
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